
 

 

 

 

C : Coordonner les processus de travail de l'entreprise 

C6 : Exécuter des travaux en comptabilité financière (option "Finances") - Mandat pratique 2 

  

 

Traiter des tâches du domaine financier 

 

Objectifs évaluateurs : 

• c6 bt1 : Ils exécutent des tâches comptables respectant les dispositions légales. (C3) 

• c6.bt4 : Ils vérifient la plausibilité des résultats de leurs travaux comptables et prennent 

des mesures correctives. (C4) 

 

Objectif : année d'apprentissage 3 (spécifique à l'option) 

 

Mandat pratique 

Exposé de la situation  

Dans le domaine des finances, différentes tâches t'attendent, auxquelles tu peux participer 

activement en tant que spécialiste.  

Avec ce mandat pratique, tu as la possibilité de traiter des activités typiques de la 

comptabilité.  

 

Séries d’exercices 

 

Exercice no1 : Cherche avec ton supérieur une tâche que tu peux 

assumer dans le domaine financier. Cela peut être par 

exemple  

Option spécifique à la branche : cherche avec ton 

supérieur une tâche que tu peux assumer dans le 

domaine financier en mettant l'accent sur l'assurance. 

Cela peut être par exemple  

- Contrôler les comptes, les centres de coûts et les 

projets conformément aux directives 

Passer des écritures et classer les pièces 

justificatives correspondantes 

- Comparer les comptes et transférer les écritures 

erronées 

- Participer aux travaux d'inventaire 

- Tenir des livres auxiliaires (p. ex. comptabilité des 

débiteurs, comptabilité des créanciers, 

comptabilité des placements) 



 

 

 

 

 Tu peux aussi réaliser le mandat pratique plusieurs fois 

avec des mandats différents. 

Exercice no2 : Exécute le mandat, contrôle ton résultat et montre ton 

résultat à ton supérieur. Apporte d'éventuelles mesures 

correctives. 

 

Les directives spécifiques à l'entreprise : 

 

 

  



 

 

 

 

Compétences opérationnelles 

Auto-évaluation 

 

Question directrice 1 : Suis-je en mesure d'apporter une contribution efficace dans le 

domaine financier ? 

Critères de compétence 

J'aborde les activités typiques du domaine financier de manière concentrée et 

systématique.  

J'organise de manière autonome tous les documents et informations pertinents 

afin de pouvoir exécuter l'activité confiée dans le domaine financier.    

 

Question directrice 2 : Est-ce que je parviens à exécuter des tâches dans le domaine 

financier conformément aux directives ? 

Critères de compétence 

Je vérifie toujours de manière critique la plausibilité des résultats de mes tâches 

avant de les achever. 

Si je découvre des erreurs ou des incohérences dans mes résultats, je prends 

immédiatement des mesures correctives. 

 

  



 

 

 

 

Évaluation par un tiers 

 

Question directrice 1 : Est-il/elle en mesure d'apporter une contribution efficace dans le 

domaine financier ? 

Critères de compétence 

Il/elle procède de manière concentrée et systématique dans les activités typiques 

du domaine financier.  

Il/elle organise de manière autonome tous les documents et informations 

pertinents afin de me permettre de réaliser l'activité confiée dans le domaine 

financier.    

 

Question directrice 2 : Réussit-il/elle à exécuter des tâches dans le domaine financier 

conformément aux directives ? 

Critères de compétence 

Il/elle vérifie toujours de manière critique la plausibilité des résultats de ses tâches 

avant de les achever. 

S'il/elle découvre des erreurs ou des incohérences dans ses résultats, il/elle prend 

immédiatement des mesures correctives. 

 


