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C: Coordinamento dei processi lavorativi imprenditoriali
C6: Elaborare compiti nel’ambito della contabilita finanziaria (opzione «finanzey) - lavoro
pratico 2

Elaborare i compiti dell'ambito finanziario

Obiettivi valutazione:

e 6 azl: Svolgono compiti di contabilita in modo conforme dal punto di vista giuridico.
(C3)

e c6.az4: Verificano la plausibilita dei risultati dei loro compiti di contabilita e apportano le
correzioni necessarie. (C 4)

Consiglio: 3° anno di tirocinio (specifico per I'opzione)

Lavoro pratico

Situazione iniziale

Ci sono diversi compiti nell'area finanziaria in cui potete contribuire attivamente come
specialisti.

Questo compito pratico vi da I'opportunita di lavorare su compiti tipici della contabilita.

Compito

Sottocompito 1: Insieme al vostro manager di riferimento, cercate un
compito da svolgere nell'area finanziaria. Potrebbe
trattarsi, ad esempio, di

manager di riferimento, cercate un compito da svolgere
nel settore finanziario con particolare attenzione alle
assicurazioni. Potrebbe trattarsi, ad esempio, di

Q Opzione specifica per il settore: insieme al vostro

- Controllare i conti, i centri di costo e i progetti
secondo le specifiche.

- Effettuare le registrazioni e archiviare i documenti
associati

- Riconciliare i conti e trasferire le registrazioni
errate

- Assistenza nel lavoro di inventario

- Mantenere i registri ausiliari (ad es. contabilita dei
crediti, contabilita dei debiti, contabilita dei cespiti).

\O' E anche possibile svolgere l'attivita pratica pitl volte con

\_/. compiti diversi.
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Sottocompito 2: Eseguite il compito, verificate il risultato e mostratelo al
vostro superiore. Adottare le misure correttive necessarie.

Specifiche aziendali:
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Competenze operative
Autovalutazione

Domanda chiave 1: Sono in grado di dare un contributo efficace nell'ambito finanziario?

Criteri di competenza

Adotto un approccio mirato e sistematico alle tipiche attivita finanziarie.

Organizzo autonomamente tutti i documenti e le informazioni rilevanti per poter
svolgere il lavoro assegnato nel settore finanziario.

Domanda chiave 2: Sono in grado di svolgere i compiti finanziari in conformita alle direttive?

Criteri di competenza

Controllo sempre in modo critico i risultati dei miei compiti per verificarne la
plausibilita prima di concludere il lavoro.

Se scopro errori 0 incongruenze nei miei risultati, intraprendo immediatamente
un'azione correttiva.
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Valutazione esterna

Domanda chiave 1: E in grado di dare un contributo efficace nell'ambito finanziario?

Criteri di competenza

Procede in modo mirato e sistematico nelle attivita finanziarie tipiche.

Organizza autonomamente tutti i documenti e le informazioni rilevanti per poter
svolgere l'attivitd assegnata nell'area finanziaria.

Domanda chiave 2: e in grado di svolgere compiti finanziari in conformita alle direttive?

Criteri di competenza

Controlla sempre in modo critico i risultati dei suoi compiti per verificarne la
plausibilita prima di concludere il lavoro.

Se scopre errori 0 incongruenze nei suoi risultati, avvia immediatamente misure
correttive.




