
Soluzione transitoria per il servizio interno 

Istruzioni per la registrazione sulla piattaforma di gestione degli esami 

 

1. Consultate la pagina Internet https://portfolio.vbv.ch/login. Utilizzare come browser 

Chrome o Edge.  

 

2. Fate clic su «Iscrizione come candidato/esperto => Login» 

 

 
 

3. Se dispone già di un account utente o di un account in myAFA (per il percorso di 

apprendimento digitale), inserire il proprio indirizzo e-mail e la password. 

Infine, andate al punto 9 delle istruzioni. Se avete dimenticato la vostra password, fate 

clic su «Password dimenticata?» e digitate quindi il vostro indirizzo e-mail. Riceverete un 

codice di verifica che dovrete inserire; potrete poi impostare una nuova password.  

  

https://portfolio.vbv.ch/login


4. Se non dispone ancora di un account utente, cliccare su "Registrati ora".   

 

 
 

5. Digitate il vostro indirizzo e-mail e fate clic su «Inviare codice di verifica».  

 
6. Non appena avrete ricevuto il codice, digitatelo nel campo «Codice di verifica» e fate quindi 

clic su «Verificare codice».  
 

7. Registrate password, nome e cognome e fate quindi clic su «Creare».  
 

8. Venite ora riportati alla pagina principale. Effettuate il login utilizzando l'indirizzo e-mail e la 
password che avete registrato.  

 
9. Siete ora nel vostro account e potete iscrivervi agli esami. Fate clic alla voce «I miei esami» 

su «+Registrazione all’esame». 

 

 

  



10.  Inserite prima di tutto i vostri dati completi e fate quindi clic su «prossimo». Assicuratevi 

che i dati inseriti siano corretti. Questi dati sono necessari per la creazione del certificato 

e possono essere inseriti una sola volta. È quindi essenziale assicurarsi che siano cor-

retti.   

 

 

  



11. Vogliate quindi leggere e accettare la dichiarazione sulla protezione dei dati / le Condizioni 

generali. 

 
 

12. Alla voce "Corso", selezionare la "Soluzione transitoria LSA (servizio interno)". Alla voce 

"Sessione d'esame", selezionare anche la "Soluzione transitoria LSA (servizio interno)”. 

 

 

13. Cliccare quindi su "Selezionare" per il modulo. 

 

  



14. Una volta selezionato il modulo, cliccare su “Prossimo".  

 

15. Verrà visualizzata una panoramica del modulo prenotato. Non dovete/potete scegliere il 

luogo e la data dell'esame. Cliccare su "Prossimo":  

 

 
 

 

16. Cliccare ora su "Dettagli completi":  

 

 

17. Alla voce "Fornitore di formazione", selezionare "Autoapprendimento" e "no" per la do-

manda se si è un ripetente. Accettare i dati e cliccare su "Prossimo".  

 

 

  



18. Cliccare quindi su "Paga" nella panoramica successive. 

 

 
 

 

19. Selezionare quindi se si desidera pagare la fattura con carta di debito/credito, TWINT o 

tramite fattura. Inserite quindi i dati necessari e completate il processo di pagamento. Ulte-

riori informazioni sul pagamento elettronico sono disponibili qui. 

 

 
 

 
 

20. Non appena il pagamento è stato effettuato, appare una panoramica dell'esame preno-

tato. Cliccare quindi su "Fine". Riceverà una conferma automatica via e-mail.   

  

 

https://www.vbv.ch/fileadmin/vbv/Dokumente/Mindeststands/FAQ_ePayment_AFA_IT__2_.pdf

